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ПРОЕКТ
АППАРАТ СОВЕТА  ДЕПУТАТОВ  МУНЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА ГОЛЬЯНОВО
РАСПОРЯЖЕНИЕ
Об утверждении Учетной политики аппарата  Совета депутатов муниципального округа Гольяново
В соответствии с Бюджетным Кодексом Российской Федерации, Налоговым Кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06 декабря 2011 года  № 402-ФЗ «О бухгалтерском учёте», в целях соблюдения единой политики отражения в бюджетном и налоговом учете хозяйственных операций, нормативно-правового регулирования в сфере ведения бухгалтерского учета: 

1. Утвердить Учетную политику аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново согласно приложению к настоящему распоряжению.

2. Опубликовать настоящее распоряжение в бюллетене «Московский муниципальный вестник».

3. Признать утратившим силу постановление аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново от 11 апреля 2016 года № П-11 «Об утверждении Учетной политики аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново».
4. Настоящее распоряжение вступает в силу со дня его принятия.

5. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на главу муниципального округа Гольяново Четверткова Т.М.

Глава муниципального

округа Гольяново






Т.М. Четвертков
Приложение 

к распоряжению аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново

от «__» __________ года № _____
Учетная политика

аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново
Раздел 1. Общие вопросы
1.1.
Настоящая Учетная политика представляет собой совокупность способов ведения бухгалтерского и налогового учета и составления отчетности, разработана на основании и с учетом требований и принципов, изложенных в следующих нормативных документах:
· Бюджетный Кодекс Российской Федерации;
· Федеральный закон от 06.12.2011г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;
· приказ Министерства финансов Российской Федерации от 01.12.2010 г. № 157н «Об утверждении единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти, органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и инструкции по его применению»;
· приказ Министерства финансов Российской Федерации от 01.07. 2013г. № 65н «Об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации»;

· приказ Министерства финансов Российской Федерации от 06.12.2010г. № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению»; 

· приказ Министерства финансов Российской Федерации от 30.03.2015г. № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению»;

·  иных нормативных правовых актах Российской Федерации.

1.2.
Налоговый учет в аппарате Совета депутатов муниципального округа Гольяново (далее - аппарат Совета депутатов) осуществляется в соответствии с требованиями Налогового кодекса Российской Федерации, а также иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

1.3.
Учетная политика аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново включает в себя:
· рабочий план счетов бюджетного учета согласно приложению 1 к Учетной политике;

· график документооборота согласно приложению 2 к Учетной политике;

· Положение о комиссии по поступлению и выбытию активов согласно приложению 3 к Учетной политике;

· Порядок проведения инвентаризации согласно приложению 4 к Учетной политике.

1.4.
Учетная политика аппарата Совета депутатов применяется с момента ее утверждения в последовательности от одного отчетного года к другому.

1.5.
Изменения учетной политики вводятся с начала финансового года или в случаях изменения законодательства Российской Федерации нормативных органов, осуществляющих регулирование учета с даты изменений, а также существенных изменений условий деятельности аппарата Совета депутатов.

Раздел 2. Организация учетного процесса
2.1.
Ведение бухгалтерского учета и хранение документов бухгалтерского учета организуются главой муниципального округа Гольяново. 

2.2.
Ответственными за организацию бухгалтерского учета являются:

· глава муниципального округа Гольяново - за организацию учета, за соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций (ч. 1 ст. 7 Закона № 402-ФЗ);

· муниципальный служащий, к должностным обязанностям которого отнесено ведение бухгалтерского учета - за формирование Учетной политики, за формирование графика документооборота, за своевременное представление полной и достоверной бухгалтерской отчетности, а также обеспечивает соответствие осуществляемых хозяйственных операций законодательству Российской Федерации, ведет контроль за движением имущества и выполнением обязательств, обеспечивает сохранность и передачу в архив учетных документов и регистров бюджетного учета.

В случае возникновения разногласий в отношении ведения бухгалтерского учета между главой муниципального округа Гольяново и муниципальным служащим, к должностным обязанностям которого отнесено ведение бухгалтерского учета (ст. 7 п. 8 Закона № 402-ФЗ):

· данные, содержащиеся в первичном учетном документе, принимаются (не принимаются) муниципальным служащим, к должностным обязанностям которого отнесено ведение бухгалтерского учета к регистрации и накоплению в регистрах бухгалтерского учета по письменному распоряжению главы муниципального округа Гольяново, который единолично несет ответственность за созданную в результате этого информацию; 
· объект бухгалтерского учета отражается (не отражается) муниципальным служащим, к должностным обязанностям которого отнесено ведение бухгалтерского учета на основании письменного распоряжения главы муниципального округа Гольяново, который единолично несет ответственность за достоверность представления финансового положения Учреждения на отчетную дату, финансового результата его деятельности и движения денежных средств за отчетный период.
2.3.

Бухгалтерский учет активов, обязательств, источников финансирования их деятельности, операций, их изменяющих (фактов хозяйственной жизни), финансовых результатов осуществляется методом двойной записи на взаимосвязанных счетах бухгалтерского учета, включенных в рабочий план счетов аппарата Совета депутатов.

2.4.
Согласно, статьи 5 Федерального закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ "О бухгалтерском учете", объектами бухгалтерского учета аппарата Совета депутатов являются:

а) активы;

б) обязательства;

в) источники финансирования его деятельности;

г) доходы;

д) расходы;

е)
иные объекты в случае, если это установлено федеральными стандартами.

2.5.
Бухгалтерский учет осуществляется в соответствии с бюджетной сметой аппарата Совета депутатов:

деятельность, осуществляемая за счет средств бюджета муниципального округа Гольяново (бюджетная деятельность) (код вида финансового обеспечения «1»); 

по средствам, находящимися во временном распоряжении (код вида финансового обеспечения «3»).

2.6.
В аппарате Совета депутатов применяется автоматизированный способ ведения бухгалтерского учета с использованием программных продуктов:

	Наименование раздела учета
	Наименование программного продукта

	Бухгалтерский учет
	1С: Бухгалтерия государственного учреждения 8

	Расчеты с персоналом
	1С: Зарплата и кадры бюджетного учреждения 8

	Передача отчетности в контролирующие органы
	1С: Отчетность, Контур-Экстерн


2.7.
Составление регламентированной бухгалтерской отчетности производится в соответствии с Инструкцией, утвержденной приказом Министерства финансов России о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации.
Месячная, квартальная и годовая отчетность формируется на бумажных носителях и в электронном виде. Представляется Департамент финансов города Москвы в установленные сроки с использованием электронных средств связи и каналов для передачи информации после утверждения руководителем.

Представление налоговой отчетности и отчетности во внебюджетные фонды осуществляется в сроки, установленными нормативными документами Российской Федерации.

Раздел 3. Первичные учетные документы
3.1.
При оформлении фактов хозяйственной жизни в аппарате Совета депутатов применяются унифицированные формы первичных учетных документов, утвержденные соответствующими постановлениями Федеральной службы государственной статистики и приказами Министерства финансов Российской Федерации. 

3.2.
При оформлении фактов хозяйственной жизни, по которым не предусмотрены типовые формы первичных учетных документов, а также при подготовке внутренней бухгалтерской отчетности применяются формы первичных документов и формы внутренней отчетности, разработанные и оформленные в соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 06.12.2011г. № 402-ФЗ "О бухгалтерском учете".

3.3.
Первичные учетные документы должны быть составлены в момент совершения операции, а если это не представляется возможным непосредственно после её окончания. 

3.4.
Первичные учетные документы, регистры бухгалтерского учета хранятся на бумажных носителях, защищенных от несанкционированного доступа третьих лиц, в течение сроков, предусмотренных правилами организации государственного архивного дела. 

3.5.
Ответственным за своевременную передачу первичных (сводных) учетных документов, регистров бухгалтерского и налогового учета в государственный архив является муниципальный служащий, на которого возложены обязанности по ведению архива.
3.6.
Аппаратом Совета депутатов установлен следующий перечень должностных лиц, имеющих право подписи первичных учетных документов:

-
глава муниципального округа Гольяново;

-
советник 
3.7.
Аппаратом Совета депутатов установлен следующий перечень лиц, имеющих полномочия подписывать денежные и расчетные документы, визировать финансовые обязательства:

-
право первой подписи глава муниципального округа Гольяново

-
право второй подписи советник аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново.

В случае производственной необходимости (на период временного отсутствия лиц с названными ранее полномочиями) распоряжением главы муниципального округа Гольяново утверждается дополнительный перечень лиц, имеющих полномочия подписывать денежные и расчетные документы, визировать финансовые обязательства.
Раздел 4. Регистры бухгалтерского учета
4.1.
Данные содержащиеся в первичных учетных документах, подлежат своевременной регистрации и накоплению в регистрах бухгалтерского учета. 
4.2.
Данные проверенных и принятых к учету первичных учетных документов систематизируются по датам совершения операций и отражаются накопительным способом в регистрах бухгалтерского учета:

· Журнал операций № 1 по счёту «Касса»;

· Журнал операций № 2 с безналичными денежными средствами;

· Журнал операций № 3 расчётов с подотчётными лицами;

· Журнал операций № 4 расчётов с поставщиками и подрядчиками;

· Журнал операций № 5 расчётов с дебиторами по доходам;

· Журнал операций № 6 расчётов по оплате труда;

· Журнал операций № 7 по выбытию и перемещению нефинансовых активов;

· Журнал операций № 8 по прочим операциям;

· Журнал операций № 9 по санкционированию доходов и расходов учреждения;

· Главная книга.
4.3.
Журналы операций формируются на основании единой формы документа, в которую записываются наименование и номер создаваемого документа. Соответствующий Журнал операций открывается путем перенесения остатков на начало периода. В соответствующем Журнале операций отражаются обороты за весь период, выводятся остатки на конец периода и формируются обороты для переноса в Главную книгу.

4.4.
Журналы операций подписываются исполнителем, составившим соответствующий Журнал операций, муниципальным служащим, на которого возложены обязанности бухгалтерского учета.

4.5.
Записи в Журналы операций осуществляются по мере совершения операций, но не позднее следующего дня после получения соответствующего первичного учетного документа, как на основании отдельных документов, так и на основании группы однородных документов. Корреспонденция счетов в Журнале операций отражается с учетом характера операций по дебету одного счета и кредиту другого счета. По истечении месяца данные оборотов по счетам из Журналов операций записываются в Главную книгу.

4.6.
В Главной книге (код формы по ОКУД 0504072) отражаются в хронологическом порядке записи по счетам бюджетного учета в порядке возрастания.

При открытии Главной книги записываются суммы остатков на начало года и на начало периода (месяца, дня) в соответствии с заключительным балансом за истекший год, обороты по дебету и кредиту за соответствующий период и с начала года, исходящие остатки, итоговые данные за соответствующий период, номера журналов операций.

В Главной книге подсчитывается общий итог оборотов за период с начала года. По всем счетам выводятся дебетовые или кредитовые остатки на начало следующего периода. При этом сумма оборотов за период, а также сумма остатков на начало следующего периода по дебету всех счетов должны быть равны сумме оборотов или остатков по кредиту всех счетов. Главная книга ведется ежемесячно.

4.7.
При обнаружении в выходных формах документов ошибок осуществляется диагностика ошибочных данных, их исправление и получение выходных форм документов с учетом исправлений. Без оформления документального подтверждения исправления непосредственно в электронных базах данных не допускаются. 

Раздел 5. Нефинансовые активы

5.1. Основные средства

5.1.1.
К объектам основных средств относятся материальные объекты, используемые в процессе основной деятельности либо для управленческих нужд аппарата Совета депутатов, независимо от стоимости объекта основных средств со сроком использования более 12 месяцев по фактической стоимости приобретения (изготовления). 

5.1.2.
В аппарате Совета депутатов применяется единая типовая классификация основных средств по их видам на основании Общероссийского классификатора, утвержденного постановлением Государственного стандарта РФ от 26.12.1994 № 359 (п. 45 Инструкции № 157н).

5.1.3.
Единицей бухгалтерского учета основных средств является инвентарный объект - объект со всеми приспособлениями и принадлежностями, или отдельный конструктивно обособленный предмет, предназначенный для выполнения определенных самостоятельных функций, или обособленный комплекс конструктивно-сочлененных предметов, представляющих собой единое целое, предназначенный для выполнения определенной работы. 

5.1.4.
К основным средствам относятся: 

1) нежилые помещения; 

2) машины и оборудование;

3) производственный и хозяйственный инвентарь;

4) прочие основные средства. 
5.1.5.
Не являются основными средствами коммуникации внутри зданий, необходимые для их эксплуатации, в том числе: 

· система отопления (включая котельную установку);

· внутренняя сеть водопровода, газопровода, канализации со всеми устройствами; 

· внутренняя сеть силовой и осветительной электропроводки со всей осветительной арматурой; 

· внутренние телефонные сети; 

· вентиляционные устройства общего санитарного назначения. 

5.1.6.
Каждому инвентарному объекту, кроме объектов стоимостью до 3000 рублей включительно независимо от их стоимости, присваивается уникальный инвентарный порядковый номер. Если инвентарный объект является сложным, т.е. включает те или иные обособленные элементы, составляющие вместе с ним единое целое, на каждом таком объекте должен быть обозначен тот же инвентарный номер, что и на основном объединяющем их объекте.
Инвентарный номер, присвоенный объекту основных средств, сохраняется за ним на весь период его нахождения в аппарате Совета депутатов.

Инвентарные номера списанных с бюджетного учета объектов основных средств не присваиваются вновь принятым к бюджетному учету объектам.
Инвентарные номера основных средств состоят из 11 символов, где: 

1 - 4-й знаки - коды синтетического счета;

5 - 6-й знаки - коды аналитического счета;

7 - 11-й знаки - порядковый номер объекта в группе.   

Инвентарный номер наносится на объекты основных средств несмываемой краской.

5.1.7.
Аналитический учет основных средств ведётся с применением Инвентарных карточек учета нефинансовых активов в разрезе групп основных средств по материально-ответственным лицам:

инвентарная карточка учета основных средств;

инвентарная карточка группового учета основных средств (для учета объектов производственного и хозяйственного инвентаря).

Инвентарные карточки регистрируются в описи инвентарных карточек по учету основных средств.
5.1.8.
При единовременном списании основных средств до 3000 рублей включительно (за исключением объектов недвижимости) на расходы в целях обеспечения сохранности этих объектов их аналитический учет ведется на отдельном забалансовом счете 21 «Основные средства стоимостью до 3000 рублей включительно в эксплуатации» в карточках количественно-суммового учета материальных ценностей и оборотной ведомости в разрезе материально-ответственных лиц.

Списание активов с забалансового учета производится по мере непригодности к использованию в соответствии с актом постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию активов.
5.1.9.
Срок полезного использования объектов нефинансовых активов в целях принятия их к учету в составе основных средств и начисления амортизации определяется на основании решения комиссии по поступлению и выбытию активов следующим образом:

- по объектам основных средств, включенным в 1 - 9 амортизационные группы в соответствии с Классификацией основных средств, включаемых в амортизационные группы, утвержденной Постановлением Правительства РФ от 01.01.2002 № 1, - по максимальному сроку, установленному для указанных амортизационных групп;

- по объектам основных средств, включенным в 10 амортизационную группу, - исходя из Единых норм амортизационных отчислений на полное восстановление основных фондов народного хозяйства СССР, утвержденных Постановлением Совмина СССР от 22.10.1990 N 1072;

- по объектам основных средств, информация по которым отсутствует в Классификации основных средств, - исходя из рекомендаций, содержащихся в документах производителя, входящих в комплектацию объекта основных средств;

- по объектам основных средств, информация по которым отсутствует в Классификации основных средств и документах производителя, - комиссией по поступлению и выбытию активов.
5.1.10.
Начисление амортизации не может производится свыше 100% стоимости объектов основных средств. Начисление амортизации в размере 100% стоимости на объекты, которые пригодны для дальнейшей эксплуатации, не может служить основанием для списания их по причине полной амортизации.
5.1.11.
Объекты нематериальных активов отражаются в бюджетном учете и отчетности по первоначальной стоимости, т.е. по стоимости фактических вложений на их приобретение (изготовление), а объекты, которые подвергались переоценке, - по восстановительной стоимости. 

5.1.12.
Затраты по текущему, капитальному и профилактическому ремонту признаются расходами по подстатье 225 "Работы, услуги по содержанию имущества" КОСГУ. Текущий, капитальный и профилактический ремонт может оформляться подрядным и хозяйственным способом и связан с содержанием (обслуживанием), ремонтом основных средств, полученных в аренду или безвозмездное пользование, находящихся на праве оперативного управления.

5.1.13.
Проведение работ по ремонту и восстановлению эффективности функционирования коммунальных инженерных систем и коммуникаций, осуществляемых сверх регламентированного условиями поставки коммунальных услуг перечня работ (технологических нужд), отражаемых по подстатье 223 "Коммунальные услуги" КОСГУ.

5.1.14.
Модернизацию, реконструкцию, сооружение основных средств производить как собственными силами, так и с привлечением сторонних организаций. В случаях улучшения (повышения) первоначально принятых нормативных показателей функционирования объекта нефинансовых активов в результате проведенной достройки, дооборудования, реконструкции или модернизации комиссией по поступлению и выбытию активов пересматривается срок полезного использования по этому объекту.

5.1.15.
Замена пришедших в негодность комплектующих объекта основных средств, выполняющих свою функцию не самостоятельно, а только в составе комплекса (таких как монитор, системный блок), рассматривается как использование прочих материалов при осуществлении ремонта с обязательным отражением изменения комплектации объекта основных средств в инвентарной карточке учета основных средств.

5.1.16.
Операции по движению основных средств оформляются бухгалтерскими записями на основании надлежаще оформленных первичных (сводных) учетных документов.

5.2. Материальные запасы
5.2.1.
В соответствии с п. 101 Инструкции № 157 (с изменениями 89н) единицей учета материальных запасов в учреждении являются предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости, а также предметы, используемые в деятельности аппарата Совета депутатов в течение периода, превышающего 12 месяцев, но не относящиеся к основным средствам.

5.2.2.
Материальные запасы принимаются к учету на основании приходного ордера по фактической стоимости, с учетом сумм налога на добавленную стоимость, предъявленных учреждению поставщиками и подрядчиками в количественно-суммовом выражении.

5.2.3.
Отпуск материалов в эксплуатацию осуществляется по фактической стоимости каждой единицы и списывается комиссией по поступлению и выбытию активов.
Раздел 6. Финансовые активы
6.1. Денежные средства и денежные документы

6.1.1.
Поступление и выбытие наличных денежных средств в аппарате Совета депутатов муниципального округа Гольяново не производится.

6.1.2.
Денежные документы – это документы, приобретенные и хранящиеся в аппарате Совета депутатов и имеющие некоторую стоимостную оценку. Расчеты по их приобретению между сторонами уже произведены, а услуги, которые с помощью этих документов могут быть получены, еще не оказаны. К денежным документам относятся: почтовые марки, конверты с марками и др.
6.1.3.
Прием в кассу и выдача таких документов оформляются Приходными кассовыми ордерами (ф. 0310001) и Расходными кассовыми ордерами (ф. 0310002) с оформлением на них записи "Фондовый".

6.1.4.
Приходные и расходные кассовые ордера с записью "Фондовый" регистрируются в Журнале регистрации приходных и расходных кассовых документов отдельно от приходных и расходных кассовых ордеров, оформляющих операций с денежными средствами.

6.1.5.
Учет операций с денежными документами ведется на отдельных листах Кассовой книги с проставлением на них записи "Фондовый".
6.1.6.
На период временного отсутствия материально-ответственного лица (отпуска, болезни или иной причине), на которое возложена обязанность ведения кассовых операций, осуществляется передача полномочий по ведению кассовых операций материально-ответственному лицу, назначенному распоряжением главы муниципального округа Гольяново и составляется акт приема-передачи кассы.
6.1.7.
Денежные документы учитываются по фактической стоимости приобретения.
6.1.8.
Денежные документы выдаются под отчет муниципальным служащим аппарата Совета депутатов. 
6.1.9.
Выдача под отчет денежных документов производится из кассы аппарата по расходному кассовому ордеру с надписью "фондовый" на основании авансового отчета с приложением документов, подтверждающих их использование.
6.1.10.
Стоимость денежных документов списывается после подтверждения факта их использования.
6.2. Бланки строгой отчетности
6.2.1.
Учет находящихся на хранении и выдаваемых в рамках хозяйственной деятельности аппарата Совета депутатов бланков строгой отчетности (бланков трудовых книжек, вкладышей к ним, квитанций и иных бланков строгой отчетности) на забалансовом счете 03 осуществляется в условной оценке один бланк, один рубль.

6.2.2.
Ответственность за учет, хранение и выдачу бланков строгой отчетности возлагается на муниципального служащего, на которого возложены обязанности бухгалтерского учета.
6.2.3.
Списание бланков строгой отчетности производится комиссией по поступлению и выбытию активов на основании акта о списании бланков строгой отчетности.

Раздел 7. Расчеты

7.1. Расчеты по доходам, по ущербу и иным доходам

7.1.1.
Администратором доходов муниципального округа Гольяново является аппарат Совета депутатов муниципального округа Гольяново.

7.1.2.
Виды доходов:

-
налог на доходы физических лиц;

-
безвозмездные поступления.

Начисление доходов производится на основании реестра поступления доходов.

Доходы распределяются по кодам бюджетной классификации доходов, определенных решением Совета депутатов муниципального округа Гольяново о бюджете муниципального округа.

7.1.3.
Расчеты по ущербу и иным доходам, а также расчеты по невозвращенным суммам, учитываются с применением счета 209 «Расчеты по ущербу и иным доходам». На счете учитываются суммы:

- предварительных оплат от контрагентов;

- задолженности подотчетных лиц;

- излишне выплаченных отпускных и других выплат при увольнении сотрудника;

- при реализации объектов нефинансовых активов (металлолома, ветоши, макулатуры, иных отходов и (или) объектов, полученных при разборке (демонтаже) списываемых, ликвидируемых объектов и т.п.);

- другие суммы.

7.1.4.
Размер ущерба имуществу определяется по его текущей восстановительной стоимости на день обнаружения ущерба. То есть по сумме денежных средств, которая необходима для восстановления активов.

7.2. Расчеты с подотчетными лицами
7.2.1.
Выдача наличных денежных средств под отчет не производится в аппарате Совета депутатов муниципального округа Гольяново.
7.3. Расчеты по оплате труда
7.3.1.
Операции по начислению заработной платы производится в соответствии с Порядком оплаты труда муниципальных служащих аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново и штатным расписанием.

7.3.2.
В соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации заработная плата работника рассчитывается исходя из фактически отработанного времени.

7.3.3.
Операции по начислению заработной платы, пособий по временной нетрудоспособности, по беременности и родам, вознаграждений лицам по договорам гражданско-правового характера, компенсационных выплат гражданам, находящимся в отпуске по уходу за ребенком до достижения им 3-летнего возраста и иным выплатам, отражаются в Журнале операций расчетов по оплате труда.

7.3.4.
Выплата заработной платы производится на личные банковские карты муниципальных служащих аппарата Совета депутатов, иные выплаты производятся по письменному заявлению сотрудников.

7.3.5.
При осуществлении операций с денежными средствами, перечисляемыми на карты сотрудников, записи по начислениям и выплатам отражаются в расчетной ведомости.

7.3.6.
Выплата денежного содержания за первую половину месяца производится до 18 числа текущего месяца, за вторую половину – до 1 числа месяца, следующего за расчетным. Начисление и выплата вознаграждений лицам по договорам гражданско-правового характера осуществляется в соответствии с условиями договора и на основании документа, подтверждающего выполнение сторонами обязательств. Выплата заработной платы за вторую половину декабря текущего финансового года осуществляется досрочно в соответствии с Порядком завершения операций по исполнению федерального бюджета в текущем финансовом году. 
7.3.7.
Для погашения задолженности сотрудников перед работодателем из заработной платы сотрудника могут производиться следующие удержания (согласно ст. 137 ТК РФ):

для возмещения неотработанного аванса, выданного в счет заработной платы;

для возврата сумм, излишне выплаченных работнику вследствие счетных ошибок, а также в случае признания органом по рассмотрению индивидуальных трудовых споров вины работника в невыполнении норм труда или простое;

при увольнении работника до окончания того рабочего года, в счет которого он уже получил ежегодный оплачиваемый отпуск, за неотработанные дни отпуска.

Решение об удержании из заработной платы принимается аппаратом Совета депутатов в день увольнения работника или не позднее одного месяца со дня неправильно исчисленных выплат, и при условии, если работник не оспаривает основания и размеры удержания. Получение письменного согласия работника на удержание из его заработной платы сумм задолженности является обязательным.

7.3.8.
Журнал операций расчетов по оплате труда формируется согласно своду расчетно-платежных ведомостей на основании первичных документов: табелей учета использования рабочего времени, распоряжений (выписок) о зачислении, увольнении, перемещении, отпусках (для штатных сотрудников); документов, подтверждающих право на получение компенсаций.

7.3.9.
В Главную книгу ежемесячно переносятся обороты по операциям, отраженным в Журнале операций расчетов по оплате труда.

7.3.10.
Журнал операций по прочим операциям применяется для учета операций, не отраженных в других Журналах операций.

7.3.11.
Журнал операций расчетов по оплате труда составляется с приложением ежемесячных расчетных ведомостей.
7.3.12.
В аппарате Совета депутатов, предусмотрена оплата по договорам подряда по статьям экономический классификации, в соответствии с действующим законодательством.

7.3.13.
Резерв для предстоящей оплаты отпусков за фактически отработанное время и компенсаций за неиспользованный отпуск, включая платежи на обязательное социальное страхование не формируется.

Раздел 8. Событие после отчетной даты
8.1.
Событие после отчетной даты - факт хозяйственной жизни, который оказал или может оказать существенное влияние на финансовое состояние, движение денежных средств или результаты деятельности аппарата Совета депутатов и имел место в период между отчетной датой и датой подписания бухгалтерской (финансовой) отчетности за отчетный год.

8.2.
Существенное событие после отчетной даты подлежит отражению в бухгалтерской отчетности за отчетный год независимо от положительного или отрицательного его характера для организации. При этом события после отчетной даты отражаются в синтетическом и аналитическом учете заключительными оборотами отчетного периода до даты подписания годовой бухгалтерской отчетности в установленном порядке.

8.3.
Лицо, ответственное за принятие решения об отражении операций после отчетной даты – глава муниципального округа Гольяново.

8.4.
Дата (предельный срок), до которой принимаются первичные учетные документы, отражающие события после отчетной даты – до 20 января года следующего за отчетным.

8.5.
Перечень фактов хозяйственной деятельности, которые могут быть признаны событиями после отчетной даты:

а) События, подтверждающие существовавшие на отчетную дату хозяйственные условия, в которых организация вела свою деятельность:

объявление в установленном порядке дебитора организации банкротом, если по состоянию на отчетную дату в отношении этого дебитора уже осуществлялась процедура банкротства;

получение от страховой организации материалов по уточнению размеров страхового возмещения, по которому по состоянию на отчетную дату велись переговоры;

обнаружение после отчетной даты существенной ошибки в бухгалтерском учете или нарушения законодательства при осуществлении деятельности организации, которые ведут к искажению бухгалтерской отчетности за отчетный период.

б) События, свидетельствующие о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях, в которых организация вела свою деятельность:

принятие решения о реорганизации организации;

реконструкция или планируемая реконструкция;

пожар, авария, стихийное бедствие или другая чрезвычайная ситуация, в результате которой уничтожена значительная часть активов организации;

прекращение существенной части основной деятельности организации, если это нельзя было предвидеть по состоянию на отчетную дату;

существенное снижение стоимости основных средств, если это снижение имело место после отчетной даты;

действия органов государственной власти.

Раздел 9. Учет бюджетных обязательств
9.1.

Для учета показателей принятых обязательств (денежных обязательств) используется счет 502.

Учет принятых обязательств ведется на следующих счетах:

1 502 10 «Принятые обязательства на текущий финансовый год»;

1 502 20 «Принятые обязательства на первый год, следующий за текущим (на очередной финансовый год)».

9.2.

Аналитический учет принятых обязательств ведется на основании документов, подтверждающих принятие обязательства с отражением в Журнале регистрации обязательств (код формы по ОКУД 0504064).

9.3.

Основанием для принятия на учет бюджетного обязательства являются:

· при заключении договора (муниципального контракта) на поставку товаров, выполнение работ, оказания услуг - договор (муниципальный контракт). При этом бюджетное обязательство принимается на учет в сумме договора (муниципального контракта). В случае если в договоре не определена сумма, бюджетное обязательство принимается на основании расчета плановой суммы;

· при оплате на основании счета, накладной на поставку товаров, акта выполненных работ или оказанных услуг бюджетное обязательство принимается на основании вышеперечисленных документов; 
· при начислении налога на имущество, транспортного налога - на основании Расчетов по авансовым платежам и Декларации по соответствующим налогам;
· в части расчетов по оплате труда основанием для принятия бюджетного обязательства является:

при расчетах со штатными сотрудниками - Свод начисленной заработной платы, удержаний и начисления налогов с заработной платы за истекший месяц с отражением в учете в последний день месяца;
при расчетах по оплате труда по договорам гражданско-правового характера основанием для принятия бюджетного обязательства является вышеуказанный договор.

9.4.

Суммы ранее принятых бюджетных обязательств подлежат корректировке:

· при изменении сумм договоров (муниципальных контрактов) на дату принятия такого изменения на основании Дополнительного соглашения к договору (муниципальному контракту) либо иных документов, изменяющих сумму договора (муниципального контракта);

· по бюджетным обязательствам, принятым на основании плановой суммы к договору (на оказание услуг связи, коммунальных услуг), по которым оплата производится за фактически полученный объем услуг, подлежат изменению на точную сумму, предъявленную по такому договору, без составления Дополнительного соглашения к договору (муниципальному контракту);

· по бюджетным обязательствам, принятым на основании накладной, при изменении суммы накладной, например при возврате некачественных товаров. Изменение бюджетного обязательства производится на дату возврата денежных средств за ранее поставленный некачественный товар.

9.5.
Бюджетный учет операций с бюджетными ассигнованиями и лимитами бюджетных обязательств осуществляется согласно выпискам из лицевых счетов, открытых в органах Федерального казначейства, Казначейских уведомлений, расходных расписаний и иных аналогичных документов, установленных законодательством Российской Федерации.
Раздел 10. Учет на забалансовых счетах

10.1.
На забалансовых счетах аппарата Совета депутатов учитывает следующие виды имущества:

	Код счета
	Наименование счета
	Регистр аналитического учета
	Разрез аналитического учета

	03
	«Бланки строгой отчетности»
	Книга по учету бланков строгой отчетности (ф.0504045)
	По каждому виду бланков строгой отчетности в разрезе ответственных за их хранение и (или) выдачу лиц и мест хранения

	04
	«Задолженность неплатежеспособных дебиторов»
	Карточка учета средств и расчетов (ф.0504051)
	В разрезе видов поступлений (выплат), по которым на балансе учреждения учитывалась задолженность дебиторов, по дебиторам (должникам), с указанием его полного наименования, а также иных реквизитов, необходимых для определения задолженности (дебитора) в целях возможного ее взыскания

	07
	«Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры»
	Карточка количественно-суммового учета материальных ценностей (ф.0504041)
	В разрезе материально ответственных лиц, мест хранения, по каждому предмету имущества

	17
	«Поступления денежных средств на счета учреждения»
	Многографная карточка (ф.0504054) и (или) в Карточка учета средств и расчетов (ф.0504051)
	В разрезе счетов (лицевых счетов) учреждения и по видам выплат средств бюджета или видам поступлений. Счет открывается к счетам 020100000 «Денежные средства учреждения» и предназначен для аналитического учета поступлений денежных средств (возврата указанных поступлений) на банковские счета субъекта учета, на лицевой счет, открытый ему органом федерального казначейства (финансовым органом)

	18
	«Выбытия денежных средств со счетов учреждения»
	Многографная карточка (ф.0504054) и (или) Карточка учета средств и расчетов (ф.0504051)
	В разрезе счетов (лицевых счетов) учреждения и по видам выплат. Счет открывается к счетам 020100000 «Денежные средства учреждения» и предназначен для аналитического учета выплат денежных средств (восстановлений выплат) с банковских счетов субъекта учета, с лицевого счета, открытого ему органом федерального казначейства (финансовым органом)

	19
	«Невыясненные поступления бюджета прошлых лет»
	Ведомость учета невыясненных поступлений(ф.0531456)
	С указанием даты зачисления невыясненных поступлений и даты их уточнений

	20
	«Задолженность, невостребованная кредиторами»
	Карточка учета средств и расчетов (ф.0504051)
	В разрезе видов выплат (поступлений), по которым на балансе учреждения учитывалась задолженность учреждения по кредиторам, с указанием его полного наименования, а также иных реквизитов, необходимых для определения кредитора и задолженности в целях регистрации принятого денежного обязательства (требования кредитора) и его оплаты

	21
	«Основные средства стоимостью до 3000 рублей включительно в эксплуатации»
	Карточка количественно-суммового учета материальных ценностей (ф.0504041)
	В разрезе объекта НФА и места хранения

	26
	«Имущество, переданное в безвозмездное пользование»
	Карточка количественно-суммового учета материальных ценностей (ф.0504041)
	В разрезе пользователей имущества, мест его нахождения, по видам имущества в структуре групп, его количеству и стоимости


Раздел 11. Методологический раздел для целей налогового учета

11.1.
В соответствии с Законодательством органы местного самоуправления в городе Москве освобождены от налога на прибыль. Отчетность по налогу на прибыль составляется по формам и срокам в соответствии с действующим законодательством и представляется в налоговый орган ИФНС № 18.

11.2.

Декларация по налогу на добавленную стоимость составляется и представляется в налоговый орган ИФНС №18. Счета-фактуры, получаемые аппаратом Совета депутатов от продавцов, хранятся в бухгалтерии.

11.3.
Остаточная стоимость объектов основных средств, признаваемых объектами налогообложения налогом на имущество организаций, рассчитывается в соответствии с правилами ведения бухгалтерского (бюджетного) учета, установленными Приказом Минфина РФ от 1 декабря 2010г. № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению».
11.4.
Для целей исчисления налога на имущество аппарат Совета депутатов применяет раздельный учет имущества, путем раздельного составления Расчета среднегодовой стоимости имущества по данным видам имущества. Указанный Расчет составляется ежеквартально нарастающим итогом с начала года, является основанием для заполнения показателей Налоговой декларации по налогу на имущество организаций (Расчета авансовых платежей по налогу на имущество организаций).
11.5.
Учет доходов, начисленных физическим лицам, предоставленных им налоговых вычетов, а также сумм удержанного с них налога на доходы физических лиц ведется в налоговом регистре.

11.6.
Налоговые вычеты муниципальным служащим аппарата Совета депутатов предоставляются на основании их письменных заявлений.
Раздел 12. Внутренний финансовый контроль
12.1.
Внутренний финансовый контроль в аппарате Совета депутатов муниципального округа Гольяново (далее аппарат Совета депутатов) ведется в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.12.2011г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», в целях реализации постановления Правительства Москвы от 27.08.2014г. № 487-ПП «Об утверждении Порядка осуществления внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита» и иных правовых актов Российской Федерации и города Москвы, регламентирующих правоотношения в сфере проведения контрольных мероприятий, принятия соответствующих мер по их результатам, предусмотренных законодательством Российской Федерации и города Москвы и устанавливает единые цели, правила и принципы проведения внутреннего финансового контроля.
12.2.
Основными задачами внутреннего финансового контроля являются:

соблюдения внутренних стандартов и процедур составления и исполнения бюджета муниципального округа Гольяново по расходам, доходам, источникам финансирования дефицита бюджета, составления бюджетной отчетности и ведения бюджетного учета;

подготовка и организация мер по повышению экономности и результативности использования средств бюджета муниципального округа Гольяново.
12.3.
Внутренний финансовый контроль представляет собой непрерывный процесс, осуществляемый главой муниципального округа Гольяново и муниципальными служащими, организующих и осуществляющих составление и исполнение бюджета муниципального округа Гольяново, составление бюджетной отчетности и ведение бюджетного учета, контроля за соблюдением законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг.

12.4.
Внутренний финансовый контроль в аппарате Совета депутатов осуществляется с использованием следующих методов:
проверка оформления документов на соответствие требованиям бюджетного законодательства и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, достоверности, полноты и обоснованности включенных в них сведений и информации внутренним стандартам их подготовки, рассмотрения и утверждения;

контроль соответствия принимаемых к учету первичных учетных документов фактам хозяйственной жизни;

проведение обязательных плановых и внезапных инвентаризаций в соответствии с порядком проведения инвентаризации в аппарате Совета депутатов;
самоконтроль – сплошной контроль должностных лиц при совершении ими внутренних бюджетных процедур на соответствие требованиям бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных, правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, а также путем оценки причин и обстоятельств (факторов), негативно влияющих на совершение операций.
12.5.
Система внутреннего финансового контроля призвана обеспечить:

точность и полноту документации бухгалтерского учета;

своевременность подготовки достоверной бухгалтерской и бюджетной отчетности;

предотвращение ошибок и искажений;
обеспечение гласности и прозрачности осуществления закупок;

предотвращение коррупции и других злоупотреблений в сфере закупок;
исполнение распоряжений и постановлений главы муниципального округа Гольяново;

сохранность имущества аппарата Совета депутатов.

12.6.
Внутренний контроль в аппарате Совета депутатов основывается на следующих принципах:

а)
Принцип законности - неуклонное и точное соблюдение всеми субъектами внутреннего контроля норм и правил, установленных нормативным законодательством Российской Федерации.
б)
Принцип независимости - субъекты внутреннего контроля при выполнении своих функциональных обязанностей независимы от объектов внутреннего контроля.
в)
Принцип объективности - внутренний контроль осуществляется с использованием фактических документальных данных в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, путем применения методов, обеспечивающих получение полной и достоверной информации;

г)
Принцип ответственности - каждый субъект внутреннего контроля за ненадлежащее выполнение контрольных функций, за разработку, документирование, внедрение, мониторинг и развитие внутреннего контроля во вверенных им сферах деятельности несет ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Ответственность за организацию и функционирование системы внутреннего контроля возлагается на главу муниципального округа.

Лица, допустившие недостатки, искажения и нарушения, несут дисциплинарную ответственность в соответствии с требованиями Трудового кодекса РФ. 
12.7. Объектами внутреннего финансового контроля являются: 
- плановые документы; 

- контракты и договоры на приобретение продукции (работ, услуг);

- локальные акты аппарата Совета депутатов; 

- первичные подтверждающие документы и регистры учета; 

- факты хозяйственной жизни, отраженные в учете аппарата Совета депутатов; 

- бюджетная, бухгалтерская, финансовая, налоговая, статистическая и иная отчетность аппарата Совета депутатов; 

- имущество и обязательства аппарата Совета депутатов; 

- штатно-трудовая дисциплина.
12.8.
Внутренний финансовый контроль в аппарате Совета депутатов осуществляется в следующих формах:

а)
Предварительный контроль - осуществляется в целях предупреждения и пресечения бюджетных нарушений в процессе исполнения бюджета муниципального округа Гольяново (контроль за соответствием принимаемых бюджетных обязательств доведенным лимитам, за своевременным и правильным оформлением первичных документов, за законностью совершаемых операций, за правильностью оформления заключаемых договоров).

Предварительный контроль осуществляет глава муниципального округа, муниципальные служащие, ответственные за совершение фактов хозяйственной жизни.

б)
Текущий контроль производится путем:

-
проведения повседневного анализа соблюдения процедур исполнения бюджетной росписи;

-
ведения бюджетного учета; 

-
осуществления мониторингов расходования целевого использования денежных средств, оценки эффективности и результативности их расходования. 

Формами текущего внутреннего финансового контроля являются:

-
проверка расходных денежных документов до их оплаты (фактом контроля является разрешение документов к оплате);

-
проверка у подотчетных лиц наличия полученных под отчет денежных документов и (или) оправдательных документов;

-
контроль за взысканием дебиторской и погашением кредиторской задолженности;

-
сверка аналитического учета с синтетическим (оборотная ведомость);

-
проверка фактического наличия материальных средств.

в)
Последующий - проводится по итогам совершения хозяйственных операций для установления достоверности отчетных данных и осуществляется путем анализа и проверки бухгалтерской документации и бюджетной отчетности, выявления нарушений и принятия мер по их устранению (контроль за соответствием перечня полученных товаров, работ, услуг перечню оплаченных согласно заключенным договорам и муниципальным контрактам, проведение инвентаризации основных средств, материальных ценностей при подготовке годовой отчетности).

Формами последующего внутреннего финансового контроля являются:

-
инвентаризация;

-
проверка поступления, наличия и использования денежных средств в аппарате Совета депутатов;

-
документальные проверки финансово-хозяйственной деятельности аппарата Совета депутатов.
График проведения внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности
	Объект проверки
	Срок проведения 
проверки
	Период, за который проводится проверка
	Ответственный исполнитель

	Соблюдение порядка ведения кассовых операций (фондовая касса)
	Ежегодно на 01 января
	Год
	Советник

	Проверка наличия, выдачи и списания бланков строгой отчетности
	Ежегодно на 01 января
	Год
	Советник

	Проверка наличия актов сверки с поставщиками и подрядчиками
	Ежегодно на 01 января
	Год
	Советник

	Проверка правильности расчетов с ТФКУ, финансовыми, налоговыми органами, другими организациями
	Ежегодно на 01 января
	Год
	Советник

	Инвентаризация активов
	Ежегодно на 01 ноября
	На 01 ноября текущего года
	Комиссия по поступлению и выбытию активов


Приложение 1 

к Учетной политике аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново

РАБОЧИЙ ПЛАН СЧЕТОВ 
	Код
	Наименование
	№ журнала

	101.00
	Основные средства
	

	101.30
	Основные средства –  иное движимое имущество учреждения
	

	01.34
	Машины и оборудование – иное движимое имущество учреждения
	7

	101.36
	Производственный и хозяйственный инвентарь – иное движимое имущество учреждения
	7

	101.38
	Прочие основные средства – иное движимое имущество учреждения
	7

	104.00
	Амортизация
	

	104.30
	Амортизация  иного движимого имущества учреждения
	

	104.34
	Амортизация машин и оборудования - иного движимого имущества учреждения
	7

	104.36
	Амортизация производственного и хозяйственного инвентаря - иного движимого имущества учреждения
	7

	104.38
	Амортизация прочих основных средств - иного движимого имущества учреждения
	7

	105.00
	Материальные запасы
	

	105.30
	Материальные запасы - иное движимое имущество учреждения
	

	105.36
	Прочие материальные запасы - иное движимое имущество учреждения
	7

	201.00
	Денежные средства учреждения
	

	201.10
	Денежные средства на лицевых счетах учреждения в органе казначейства
	

	201.11
	Денежные средства учреждения на лицевых счетах в органе казначейства
	2

	201.30
	Денежные средства  в кассе учреждения
	

	201.35
	Денежные документы
	8

	202.00
	Средства на счетах бюджета
	

	202.10
	Средства на счетах бюджета в органе Федерального казначейства
	

	202.11
	Средства на счетах бюджета в рублях в органе Федерального казначейства
	8

	205.00
	Расчеты по доходам
	

	205.10
	Расчеты по налоговым доходам
	

	205.11
	Расчеты с плательщиками налоговых доходов
	5

	205.20
	Расчеты по доходам от собственности
	

	205.21
	Расчеты с плательщиками доходов от собственности
	5

	205.30
	Расчеты по доходам от оказания платных работ, услуг
	

	205.31
	Расчеты с плательщиками доходов от оказания платных работ, услуг
	5

	205.40
	Расчеты по суммам принудительного изъятия
	

	205.41
	Расчеты с плательщиками сумм принудительного изъятия
	5

	205.50
	Расчеты по поступлениям от бюджетов
	

	205.51
	Расчеты по поступлениям от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации
	5

	205.80
	Расчеты по прочим доходам
	

	205.81
	Расчеты с плательщиками прочих доходов
	5

	205.82
	Расчеты по невыясненным поступлениям
	5

	206.00
	Расчеты по выданным авансам
	

	206.20
	Расчеты по авансам по работам, услугам
	

	206.21
	Расчеты по авансам по услугам связи
	4

	206.22
	Расчеты по авансам по транспортным услугам
	4

	206.23
	Расчеты по авансам по коммунальным услугам
	4

	206.25
	Расчеты по авансам по работам, услугам по содержанию имущества
	4

	206.26
	Расчеты по авансам по прочим  работам, услугам
	4

	206.50
	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям бюджетам
	

	206.51
	Расчеты по авансовым перечислениям другим бюджетам бюджетной системы российской федерации
	4

	208.00
	Расчеты с подотчетными лицами
	

	208.20
	Расчеты с подотчетными лицами по работам, услугам
	3

	208.21
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате услуг связи
	3

	208.22
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате транспортных услуг
	3

	208.26
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих работ, услуг
	3

	209.00
	Расчеты по ущербу и иным доходам
	

	209.70
	Расчеты по ущербу нефинансовым активам
	

	209.71
	Расчеты по ущербу основным средствам
	5

	209.72
	Расчеты по ущербу нематериальным активам
	5

	209.73
	Расчеты по ущербу непроизведенным активам
	5

	209.74
	Расчеты по ущербу материальным запасам
	5

	210.00
	Прочие расчеты с дебиторами
	

	210.02
	Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет
	2

	302.00
	Расчеты по принятым обязательствам
	

	302.10
	Расчеты по оплате труда и начислениям на выплаты по оплате труда
	

	302.11
	Расчеты по заработной плате
	6

	302.12
	Расчеты по прочим выплатам
	6

	302.13
	Расчеты по начислениям на выплаты по оплате труда
	6

	302.20
	Расчеты по  работам, услугам
	

	302.21
	Расчеты по услугам связи
	4

	302.22
	Расчеты по транспортным услугам
	4

	302.23
	Расчеты по коммунальным услугам
	4

	302.25
	Расчеты по работам, услугам по содержанию имущества
	4

	302.26
	Расчеты по прочим работам, услугам
	4

	302.30
	Расчеты по поступлению нефинансовых активов
	

	302.31
	Расчеты по приобретению основных средств
	4

	302.34
	Расчеты по приобретению материальных запасов
	4

	302.50
	Расчеты по безвозмездным перечислениям бюджетам
	

	302.51
	Расчеты по перечислениям другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации
	4

	303.00
	Расчеты по платежам в бюджеты
	

	303.01
	Расчеты по налогу на доходы физических лиц
	6

	303.02
	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством
	8

	303.05
	Расчеты по прочим платежам в бюджет
	8

	303.06
	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний
	8

	303.07
	Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный ФОМС
	8

	303.10
	Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату страховой части трудовой пенсии
	8

	304.00
	Прочие расчеты с кредиторами
	

	304.01
	Расчеты по средствам, полученным во временное распоряжение
	2

	304.05
	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом
	2

	401.00
	Финансовый результат экономического субъекта
	

	401.10
	Доходы текущего финансового года
	8

	401.20
	Расходы текущего финансового года
	8

	401.30
	Финансовый результат прошлых отчетных периодов
	8

	401.40
	Доходы будущих периодов
	8

	401.50
	Расходы будущих периодов
	8

	401.60
	Резервы предстоящих расходов
	8

	402.00
	Результат по кассовым операциям бюджета
	

	402.10
	Результат по кассовому исполнению бюджета по поступлениям в бюджет
	8

	402.20
	Результат по кассовому исполнению бюджета по выбытиям из бюджета
	8

	402.30
	Результат прошлых отчетных периодов по кассовому исполнению бюджета
	8

	501.00
	Лимиты бюджетных обязательств
	

	501.10
	Лимиты бюджетных обязательств текущего финансового года
	

	501.11
	Доведенные лимиты бюджетных обязательств
	9

	501.12
	Лимиты бюджетных обязательств к распределению
	9

	501.13
	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств
	9

	501.14
	Переданные лимиты бюджетных обязательств
	9

	501.15
	Полученные лимиты бюджетных обязательств
	9

	501.16
	Лимиты бюджетных обязательств в пути
	9

	501.19
	Утвержденные лимиты бюджетных обязательств
	9

	501.20
	Лимиты бюджетных обязательств первого года, следующего за текущим (очередного финансового года)
	

	501.21
	Доведенные лимиты бюджетных обязательств
	9

	501.22
	Лимиты бюджетных обязательств к распределению
	9

	501.23
	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств
	9

	501.24
	Переданные лимиты бюджетных обязательств
	9

	501.25
	Полученные лимиты бюджетных обязательств
	9

	501.26
	Лимиты бюджетных обязательств в пути
	9

	501.29
	Утвержденные лимиты бюджетных обязательств
	9

	501.30
	Лимиты бюджетных обязательств второго года, следующего за текущим (первого года, следующего за очередным)
	

	501.31
	Доведенные лимиты бюджетных обязательств
	9

	501.32
	Лимиты бюджетных обязательств к распределению
	9

	501.33
	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств
	9

	501.34
	Переданные лимиты бюджетных обязательств
	9

	501.35
	Полученные лимиты бюджетных обязательств
	9

	501.36
	Лимиты бюджетных обязательств в пути
	9

	501.39
	Утвержденные лимиты бюджетных обязательств
	9

	501.40
	Лимиты бюджетных обязательств второго года, следующего за очередным
	

	501.41
	Доведенные лимиты бюджетных обязательств
	9

	501.42
	Лимиты бюджетных обязательств к распределению
	9

	501.43
	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств
	9

	501.44
	Переданные лимиты бюджетных обязательств
	9

	501.45
	Полученные лимиты бюджетных обязательств
	9

	501.46
	Лимиты бюджетных обязательств в пути
	9

	501.49
	Утвержденные лимиты бюджетных обязательств
	

	501.90
	Лимиты бюджетных обязательств на иные очередные годы (за пределами планового периода)
	

	501.91
	Доведенные лимиты бюджетных обязательств
	9

	501.92
	Лимиты бюджетных обязательств к распределению
	9

	501.93
	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств
	9

	501.94
	Переданные лимиты бюджетных обязательств
	9

	501.95
	Полученные лимиты бюджетных обязательств
	9

	501.96
	Лимиты бюджетных обязательств в пути
	9

	501.99
	Утвержденные лимиты бюджетных обязательств
	

	502.00
	Обязательства
	

	502.10
	Принятые обязательства на текущий финансовый год
	

	502.11
	Принятые обязательства на текущий финансовый год
	9

	502.12
	Принятые денежные обязательства на текущий финансовый год
	9

	502.17
	Принимаемые обязательства на текущий финансовый год
	9

	502.19
	Отложенные обязательства на текущий финансовый год
	9

	502.20
	Принятые обязательства на первый год, следующий за текущим (на очередной финансовый год)
	

	502.21
	Принятые обязательства на первый год, следующий за текущим (на очередной финансовый год)
	9

	502.22
	Принятые денежные обязательства на первый год, следующий за текущим (на очередной финансовый год)
	9

	502.27
	Принимаемые обязательства на первый год, следующий за текущим (на очередной финансовый год)
	9

	502.29
	Отложенные обязательства на первый год, следующий за текущим (на очередной финансовый год)
	9

	502.30
	Принятые обязательства на второй год, следующий за текущим (на первый год, следующий за очередным)
	

	502.31
	Принятые обязательства на второй год, следующий за текущим (на первый год, следующий за очередным)
	9

	502.32
	Принятые денежные обязательства на второй год, следующий за текущим (на первый год, следующий за очередным)
	9

	502.37
	Принимаемые обязательства на второй год, следующий за текущим (на первый год, следующий за очередным)
	

	502.39
	Отложенные обязательства на второй год, следующий за текущим (на первый год, следующий за очередным)
	

	502.40
	Принятые обязательства на второй год, следующий за очередным
	

	502.41
	Принятые обязательства на второй год, следующий за очередным
	9

	502.42
	Принятые денежные обязательства на второй год, следующий за очередным
	9

	502.47
	Принимаемые обязательства на второй год, следующий за очередным
	

	502.49
	Отложенные обязательства на второй год, следующий за очередным
	

	503.00
	Бюджетные ассигнования
	

	503.10
	Бюджетные ассигнования текущего финансового года
	

	503.11
	Доведенные бюджетные ассигнования
	9

	503.12
	Бюджетные ассигнования к распределению
	9

	503.13
	Бюджетные ассигнования получателей бюджетных средств и администраторов выплат по источникам
	9

	503.14
	Переданные бюджетные ассигнования
	9

	503.15
	Полученные бюджетные ассигнования
	9

	503.16
	Бюджетные ассигнования в пути
	9

	503.19
	Утвержденные бюджетные ассигнования
	9

	503.20
	Бюджетные ассигнования первого года, следующего за текущим (очередного финансового года)
	

	503.21
	Доведенные бюджетные ассигнования
	9

	503.22
	Бюджетные ассигнования к распределению
	9

	503.23
	Бюджетные ассигнования получателей бюджетных средств и администраторов выплат по источникам
	9

	503.24
	Переданные бюджетные ассигнования
	9

	503.25
	Полученные бюджетные ассигнования
	9

	503.26
	Бюджетные ассигнования в пути
	9

	503.29
	Утвержденные бюджетные ассигнования
	9

	503.30
	Бюджетные ассигнования второго года, следующего за текущим (первого года, следующего за очередным)
	

	503.31
	Доведенные бюджетные ассигнования
	9

	503.32
	Бюджетные ассигнования к распределению
	9

	503.33
	Бюджетные ассигнования получателей бюджетных средств и администраторов выплат по источникам
	9

	503.34
	Переданные бюджетные ассигнования
	9

	503.35
	Полученные бюджетные ассигнования
	9

	503.36
	Бюджетные ассигнования в пути
	9

	503.39
	Утвержденные бюджетные ассигнования
	9

	503.40
	Бюджетные ассигнования второго года, следующего за очередным
	

	503.41
	Доведенные бюджетные ассигнования
	9

	503.42
	Бюджетные ассигнования к распределению
	9

	503.43
	Бюджетные ассигнования получателей бюджетных средств и администраторов выплат по источникам
	9

	503.44
	Переданные бюджетные ассигнования
	9

	503.45
	Полученные бюджетные ассигнования
	9

	503.46
	Бюджетные ассигнования в пути
	9

	503.49
	Утвержденные бюджетные ассигнования
	9

	01
	Имущество, полученное в пользование
	

	01.11
	Недвижимое имущество в пользовании по договорам безвозмездного пользования
	

	02
	Материальные ценности, принятые на хранение
	

	02.1
	ОС,  принятые на ответственное хранение
	

	02.2
	МЗ,  принятые на ответственное хранение
	

	03
	Бланки строгой отчетности
	

	03.1
	Бланки строгой отчетности (в условные ед.)
	

	04
	Задолженность неплатежеспособных дебиторов
	

	07
	Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры
	

	07.1
	( Условные ед.) Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры
	

	07.2
	Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры по стоимости приобретения
	

	17
	Поступления денежных средств на счета учреждения
	

	17.01
	Поступление денежных средств на счета учреждения
	

	18
	Выбытия денежных средств со счетов учреждения
	

	18.01
	Выбытия денежных средств со счетов учреждения
	 

	19
	Невыясненные поступления бюджета прошлых лет
	 

	20
	Задолженность, невостребованная кредиторами
	

	21
	Основные средства стоимостью до 3000 рублей включительно в эксплуатации
	 

	21.30
	Основные средства стоимостью до 3000 рублей включительно в эксплуатации – иное движимое имущество
	 

	21.34
	Машины и оборудование – иное движимое имущество
	 

	21.36
	Производственный и хозяйственный инвентарь – иное движимое имущество
	 

	21.38
	Прочие основные средства – иное движимое имущество
	 

	26
	Имущество, переданное в безвозмездное пользование
	 

	26.30
	Иное движимое имущество, переданное в безвозмездное пользование
	 

	26.31
	ОС- иное движимое имущество, переданное в безвозмездное пользование
	 

	30
	Расчеты по исполнению денежных обязательств через третьих лиц
	 

	00
	Вспомогательный (забалансовый)
	

	ДПИ
	Назначения по доходам и источникам финансирования дефицитов бюджетов
	

	
	
	
	
	


Приложение 2

к Учетной политике аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново

ГРАФИК ДОКУМЕНТООБОРОТА

	Наименование документа
	Ответственный за составление
	Ответственный за исполнение
	Срок составления
	Срок исполнения
	Хранение

	
	
	
	
	
	Место хранения
	Ответственное лицо
	Срок хранения

	Платежная ведомость
	Муниципальному служащему, на которого возложены обязанности по ведению бухгалтерского учета
	Муниципальному служащему, на которого возложены обязанности по ведению бухгалтерского учета
	18 число текущего месяца – по авансу, 01 число следующее за расчетным месяцем – окончательный расчет
	Три дня
	Архив 
	Муниципальному служащему, на которого возложены обязанности по ведению архива
	75 лет

	Табель учета рабочего времени, листки нетрудоспособности
	Муниципальный служащий, на которого возложены обязанности по ведению кадров
	Муниципальному служащему, на которого возложены обязанности по ведению бухгалтерского учета
	Ежедневно 
	Последний рабочий день месяца
	Архив 
	Муниципальному служащему, на которого возложены обязанности по ведению архива
	1 год

	График отпусков 
	Муниципальный служащий, на которого возложены обязанности по ведению кадров
	Муниципальному служащему, на которого возложены обязанности по ведению бухгалтерского учета
	За 2 недели до наступления календарного года
	Ежедневно 
	Архив 
	Муниципальному служащему, на которого возложены обязанности по ведению архива
	1 год

	Приходный кассовый ордер (фондовый)
	Муниципальному служащему, на которого возложены обязанности по ведению бухгалтерского учета
	Муниципальному служащему, на которого возложены обязанности по ведению бухгалтерского учета
	В день получения денежных документов
	Ежедневно 
	Архив 
	Муниципальному служащему, на которого возложены обязанности по ведению архива
	5 лет

	Расходный кассовый ордер (фондовый)
	Муниципальному служащему, на которого возложены обязанности по ведению бухгалтерского учета
	Муниципальному служащему, на которого возложены обязанности по ведению бухгалтерского учета
	В день поступления авансового отчета
	
	Архив 
	Муниципальному служащему, на которого возложены обязанности по ведению архива
	5 лет

	Приходный ордер
	Муниципальному служащему, на которого возложены обязанности по ведению бухгалтерского учета
	Муниципальному служащему, на которого возложены обязанности по ведению бухгалтерского учета
	При поступлении материалов
	В тот же день
	Архив 
	Муниципальному служащему, на которого возложены обязанности по ведению архива
	5 лет

	Доверенность на получение ТМЦ
	Муниципальный служащий, на которого возложены обязанности по ведению бухгалтерского учета
	Подотчетное лицо
	Перед получением ТМЦ
	От 3 до 10 дней
	Архив 
	Муниципальному служащему, на которого возложены обязанности по ведению архива
	5 лет

	Авансовый отчет
	Подотчетное лицо
	Подотчетное лицо
	В день расхода денежных документов
	В день расхода денежных документов
	Архив 
	Муниципальному служащему, на которого возложены обязанности по ведению архива
	5 лет

	Акт о приемке-передаче объектов нефинансовых активов
	Муниципальный служащий, на которого возложены обязанности по ведению бухгалтерского учета
	Муниципальный служащий, на которого возложены обязанности по ведению бухгалтерского учета
	В день поступления ОС
	3 дня
	Архив 
	Муниципальному служащему, на которого возложены обязанности по ведению архива
	5 лет

	Накладная на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов
	Муниципальный служащий, на которого возложены обязанности по ведению бухгалтерского учета
	Муниципальный служащий, на которого возложены обязанности по ведению бухгалтерского учета
	По мере необходимости
	1 день
	Архив 
	Муниципальному служащему, на которого возложены обязанности по ведению архива
	5 лет

	Инвентаризационные описи
	Комиссия по поступлению и выбытию активов
	Председатель комиссии по поступлению и выбытию активов
	Согласно распоряжения
	Согласно распоряжения
	Архив 
	Муниципальному служащему, на которого возложены обязанности по ведению архива
	5 лет

	Кассовый план
	Муниципальный служащий, на которого возложены обязанности по ведению бухгалтерского учета
	Муниципальный служащий, на которого возложены обязанности по ведению бухгалтерского учета
	Ежемесячно
	До 25 числа предшествующего месяца
	Архив 
	Муниципальному служащему, на которого возложены обязанности по ведению архива
	5 лет

	Распоряжения об изменении штатного расписания, о перемещении по должности, об изменении надбавок
	Муниципальный служащий, на которого возложены обязанности по ведению кадров
	Муниципальный служащий, на которого возложены обязанности по ведению бухгалтерского учета
	По мере необходимости
	За 3 рабочих дня до дня выдачи заработной платы, включая день представления документов
	Архив 
	Муниципальному служащему, на которого возложены обязанности по ведению архива
	75 лет

	Распоряжения о зачислении на работу или увольнении
	Муниципальный служащий, на которого возложены обязанности по ведению кадров
	Муниципальный служащий, на которого возложены обязанности по ведению кадров
	По мере необходимости
	В день подписания распоряжения
	Архив 
	Муниципальному служащему, на которого возложены обязанности по ведению архива
	75 лет

	Распоряжения на очередной и иные отпуска
	Муниципальный служащий, на которого возложены обязанности по ведению кадров
	Муниципальный служащий, на которого возложены обязанности по ведению бухгалтерского учет
	По мере необходимости
	За 14 календарных дней до начала указанного отпуска, включая день представления документов
	Архив 
	Муниципальному служащему, на которого возложены обязанности по ведению архива
	5 лет

	Налоговая карточка по учету НДФЛ
	Муниципальный служащий, на которого возложены обязанности по ведению бухгалтерского учет
	Муниципальный служащий, на которого возложены обязанности по ведению бухгалтерского учет
	Ежегодно 
	Не позднее 31 января года следующего за отчетным
	Архив 
	Муниципальному служащему, на которого возложены обязанности по ведению архива
	5 лет

	Справка по форме 2-НДФЛ
	Муниципальный служащий, на которого возложены обязанности по ведению бухгалтерского учет
	Муниципальный служащий, на которого возложены обязанности по ведению бухгалтерского учет
	Ежегодно
	Не позднее 31 января года следующего за отчетным
	Архив 
	Муниципальному служащему, на которого возложены обязанности по ведению архива
	5 лет

	Заявление на вычет (стандартный, детский, профессиональный, имущественный, социальный)
	Муниципальный служащий
	Муниципальный служащий, на которого возложены обязанности по ведению бухгалтерского учет
	Ежегодно 
	3 дня
	Архив 
	Муниципальному служащему, на которого возложены обязанности по ведению архива
	5 лет

	Журналы регистрации листков нетрудоспособности
	Муниципальный служащий, на которого возложены обязанности по ведению бухгалтерского учет
	Муниципальный служащий, на которого возложены обязанности по ведению бухгалтерского учет
	Ежегодно 
	По мере поступления листков нетрудоспособности
	Архив 
	Муниципальному служащему, на которого возложены обязанности по ведению архива
	5 лет

	Индивидуальные сведения персонифицированного учета работников
	Муниципальный служащий, на которого возложены обязанности по ведению бухгалтерского учет
	Муниципальный служащий, на которого возложены обязанности по ведению бухгалтерского учет
	Ежеквартально 
	В соответствии с установленными сроками действующего законодательства
	Архив 
	Муниципальному служащему, на которого возложены обязанности по ведению архива
	75 лет

	Первичные учетные документы
	Муниципальный служащий, на которого возложены обязанности по ведению бухгалтерского учет
	Муниципальный служащий, на которого возложены обязанности по ведению бухгалтерского учет
	По мере поступления
	Ежемесячно 
	Архив 
	Муниципальному служащему, на которого возложены обязанности по ведению архива
	5 лет

	Регистры бухгалтерского учета
	Муниципальный служащий, на которого возложены обязанности по ведению бухгалтерского учет
	Муниципальный служащий, на которого возложены обязанности по ведению бухгалтерского учет
	Ежемесячно
	Ежемесячно
	Архив 
	Муниципальному служащему, на которого возложены обязанности по ведению архива
	5 лет

	Бухгалтерская (бюджетная) отчетность
	Муниципальный служащий, на которого возложены обязанности по ведению бухгалтерского учет
	Муниципальный служащий, на которого возложены обязанности по ведению бухгалтерского учет
	В соответствии с приказом Минфина РФ
	В соответствии с приказом Минфина РФ
	Архив 
	Муниципальному служащему, на которого возложены обязанности по ведению архива
	5 лет


Приложение 3
к Учетной политике аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново

Положение

о комиссии по поступлению и выбытию активов
1.
Комиссия по поступлению и выбытию активов (далее – Комиссия) создается в соответствии с приказом Министерства финансов Российской Федерации от 01 декабря 2010 года № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» в целях обеспечения своевременной приемки и выбытия нематериальных активов, материальных запасов и действует на постоянной основе.

2.
Персональный состав Комиссии утверждается распоряжением главы муниципального округа Гольяново.

3.
Комиссию возглавляет председатель, который осуществляет общее руководство деятельностью Комиссии, обеспечивает коллегиальность в обсуждении спорных вопросов, распределяет обязанности и дает поручения членам Комиссии.

4.
Комиссия проводит заседания по мере необходимости.

5.
Срок рассмотрения Комиссией представленных ей документов не должен превышать пять дней.

6.
Решения Комиссии считаются правомочными, если на ее заседании присутствует не менее двух третьих от общего числа ее членов.

7.
Комиссия принимает решения по следующим вопросам:

выявление при приемке нефинансовых активов товаров ненадлежащего качества;

определение категории поступающего имущества (основные средства, нематериальные активы, непроизведенные активы или материальные запасы);

определение срока полезного использования нематериальных активов в целях принятия к учету и начисления амортизации;

об отнесении нематериальных активов к группе их аналитического учета и к кодам нематериальных активов по ОКОФ;

определение первоначальной стоимости принимаемых к учету нематериальных активов;

о принятии к бюджетному учету поступившие нематериальные активы с оформлением соответствующих первичных учетных документов;

об изменении стоимости нематериальных активов в случаях их достройки, дооборудования, реконструкции, модернизации, частичной ликвидации (разукомплектации);

о целесообразности (пригодности) дальнейшего использования нематериальных активов, возможности и эффективности их восстановления;

о списании (выбытии) нематериальных активов в установленном порядке;

о списании материальных запасов, за исключением списания в результате их потребления на нужды аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново, с оформлением соответствующих первичных учетных документов; 
ведет контроль за обозначением материально ответственными лицами инвентарных номеров на соответствующих объектах основных средств;
о признании безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджет муниципального округа Гольяново.

8.
Комиссия проводит плановые и внеплановые инвентаризации нематериальных активов, материальных запасов и обязательств.

9.
Решение Комиссии об отнесении объекта имущества к нематериальным активам, о сроке полезного использования поступающего основного средства и нематериального актива, об отнесении основного средства к соответствующей группе аналитического учета, об определении кода основного средства и нематериального актива по ОКОФ в целях принятия его к бюджетному учету и начисления амортизации принимается на основании:

действующих нормативных правовых актов, регламентирующих порядок списания, приема, передачи, реализации нематериальных активов, материальных запасов;

сопроводительной документации (контрактов, договоров, актов выполненных работ (оказанных услуг), накладных и других сопроводительных документов поставщиков (исполнителей), входящих в комплектацию объекта имущества;

ожидаемой производительности или мощности, ожидаемого физического износа, зависящих от режима эксплуатации, естественных условий и влияния агрессивной среды, системы проведения ремонта, гарантийного и договорного срока использования и других ограничений использования - при отсутствии информации в указанных документах производителя и в нормативных правовых актах;

данных инвентарных карточек учета нематериальных активов предыдущих балансодержателей (пользователей) о сроке их фактической эксплуатации и степени износа - при поступлении объектов, бывших в эксплуатации в бюджетных учреждениях.

При отсутствии в указанных документах информации о сроке полезного использования нематериальных активов, он устанавливается в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

10.
Решение Комиссии о первоначальной стоимости принимаемых к бюджетному учету нематериальных активов (первоначальной (договорной), балансовой, остаточной) принимается на основании сопроводительной и технической документации (государственных контрактов, договоров, накладных поставщика, счетов-фактур, актов о приемке выполненных работ (услуг), паспортов, гарантийных талонов), которые представляются в копиях либо по требованию Комиссии в подлинниках материально ответственным лицом.

11.
Решение Комиссии о принятии к бюджетному учету нематериальных активов при их приобретении (изготовлении) в соответствии с договорами на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных нужд, изготовлении для собственных нужд, по которым определяется первоначальная стоимость, оприходовании неучтенных объектов нефинансовых активов, выявленных при инвентаризации, принятии к учету материальных ценностей, поступивших в порядке возмещения в натуральной форме ущерба, причиненного виновным лицом осуществляется с оформлением первичных учетных документов, составленных по унифицированным формам.

12.
Решение Комиссии о списании (выбытии) нематериальных активов, материальных запасов принимается после выполнения следующих мероприятий:

непосредственного осмотра основных средств, определения их технического состояния, установления непригодности их к восстановлению и дальнейшему использованию по назначению, либо нецелесообразности дальнейшего восстановления и (или) использования;

рассмотрения документов, подтверждающих преждевременное выбытие имущества из владения, пользования и распоряжения вследствие его гибели или уничтожения, в том числе помимо воли обладателя права на оперативное управление;

установления конкретных причин списания (выбытия):

износ физический, моральный;

авария;

нарушение условий эксплуатации;

ликвидация при реконструкции;

другие конкретные причины;

выявления лиц, по вине которых произошло преждевременное выбытие, и вынесения предложений о привлечении этих лиц к ответственности, установленной законодательством;

поручения ответственным исполнителям организации подготовки технического заключения экспертом о техническом состоянии основных средств, подлежащих списанию, или составления дефектной ведомости на оборудование, находящееся в эксплуатации более десяти лет, а также на производственный и хозяйственный инвентарь;

определения возможности использования отдельных узлов, деталей, конструкций и материалов, выбывающих основных средств и их оценки, исходя из рыночной стоимости на дату принятия к бюджетному учету.

13.
Комиссия принимает решение о выбытии (списании) активов учреждения в следующих случаях:

имущество непригодно для дальнейшего использования по целевому назначению вследствие полной или частичной утраты потребительских свойств, в том числе физического или морального износа;

имущество выбыло из владения, пользования, распоряжения вследствие гибели или уничтожения, в том числе помимо воли (хищения, недостачи и порчи, выявленные при инвентаризации), а также невозможности выяснения его местонахождения;

имущество в установленном порядке передается иной организации государственного сектора, государственному (муниципальному) предприятию;

признание дебиторской задолженности безнадежной к взысканию в целях ее списания с балансового учета в связи с истечением срока исковой давности, прекращением (приостановлением) исполнительного производства согласно действующему законодательству;

признание дебиторской задолженности, подлежащей списанию с забалансового учета, при завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно действующему законодательству, а также при получении документов, подтверждающих прекращение обязательств в связи со смертью или ликвидацией дебитора;

признание кредиторской задолженности невостребованной кредиторами в целях ее списания с балансового учета и истечение срока учета кредиторской задолженности за балансом в целях ее списания с забалансового учета.

14.
Решение Комиссии о списании (выбытии) основных средств, нематериальных активов принимается с учетом следующего:

наличия технического заключения эксперта о состоянии основных средств, подлежащих списанию, или дефектной ведомости на оборудование, находящееся в эксплуатации более десяти лет, а также на производственный и хозяйственный инвентарь - при списании основных средств, не пригодных к использованию по назначению;

наличия акта об аварии или заверенной его копии, а также пояснений причастных лиц о причинах, вызвавших аварию - при списании основных средств, выбывших вследствие аварий;

в случае хищения объекта к акту о списании прилагаются: пояснительная записка о принятых мерах, копия протокола следственных органов о факте хищения, копия уведомления о результатах розыска похищенных основных средств, решение суда о возмещении виновными лицами материального ущерба или постановление о закрытии дела;
наличия иных документов, подтверждающих факт преждевременного выбытия имущества из владения, пользования и распоряжения.

15.
Решение Комиссии о признание безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджет муниципального округа Гольяново принимается в соответствии с Порядком принятия решения о признании безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджет муниципального округа Гольяново.

16.
В случае достройки, реконструкции, дооборудования, модернизации основных средств Комиссией может быть принято решение об увеличении срока полезного использования соответствующих объектов, об увеличении их первоначальной (фактической) стоимости. Решение об увеличении срока полезного использования основных средств принимается на основании заключения Комиссии, согласно которому в результате произведенных работ изменились первоначально принятые нормативные показатели функционирования объекта. 

17.
Комиссия оформляет соответствующие акты о поступлении и выбытии нефинансовых активов унифицированных форм первичной учетной документации. После утверждения Актов о выбытии активов Комиссия контролирует выполнение мероприятий, предусмотренных этим актом: разборку, демонтаж, уничтожение, утилизацию и т.п.

Приложение 4
к Учетной политике аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново

Порядок проведения инвентаризации
1.
Настоящий Порядок определяет правила проведения инвентаризации имущества и финансовых обязательств аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново (далее – аппарат Совета депутатов) и оформления ее результатов. 

2.
Под имуществом аппарата Совета депутатов понимаются основные средства, нематериальные активы, финансовые вложения, производственные запасы, готовая продукция, товары, прочие запасы, денежные документы и прочие финансовые активы, а под финансовыми обязательствами - кредиторская задолженность, кредиты банков, займы и резервы.

3.
Проведение инвентаризаций обязательно:

при передаче имущества;

перед составлением годовой бухгалтерской отчетности, кроме имущества, инвентаризация которого проводилась на 01 ноября отчетного года;

при смене материально ответственных лиц (на день приемки - передачи дел);

при установлении фактов хищений или злоупотреблений, а также порчи ценностей;

в случае стихийных бедствий, пожара, аварий или других чрезвычайных ситуаций, вызванных экстремальными условиями;

при ликвидации (реорганизации) организации перед составлением ликвидационного (разделительного) баланса и в других случаях, предусматриваемых законодательством Российской Федерации или нормативными актами Министерства финансов Российской Федерации.
4.
Инвентаризации подлежит все имущество аппарата Совета депутатов независимо от его местонахождения и все виды финансовых обязательств.

5.
Инвентаризация имущества производится по его местонахождению и материально ответственному лицу, на ответственном хранении у которого находится это имущество. При проверке имущества обязательно присутствие материально ответственного лица.
6.
Инвентаризация производится для обеспечения достоверности годовой отчетности по состоянию на 01 ноября отчетного года.

7.
Распоряжением главы муниципального округа Гольяново назначаются сроки проведения инвентаризации и сроки оформления документов по итогам проведения инвентаризации.

8.
Инвентаризацию проводит комиссия по поступлению и выбытию активов (далее – комиссия). Состав комиссии определяется распоряжением главы муниципального округа Гольяново.
9. Комиссия приступает к проверке, в которой должны принимать все ее члены.

Отсутствие хотя бы одного члена комиссии при проведении инвентаризации служит основанием для признания результатов инвентаризации недействительными.
10.
Документальное оформление проведения инвентаризации и отражение результатов производится на типовых унифицированных формах первичной учетной документации, утвержденных приказом Минфина России от 30.03.2015 № 52н.

11.
Исправления в инвентаризационных описях должны быть согласованы и подписаны всеми членами комиссии и материально-ответственными лицами.
12.
В описях все незаполненные строки должны быть прочеркнуты.
13.
В случае расхождения фактических данных и данных бюджетного учета составляется сличительная ведомость.
14.
Результаты годовой инвентаризации должны быть отражены в годовом отчете. Выявленные при инвентаризации расхождения между фактическим наличием имущества и данными бюджетного учета отражаются в установленном порядке.

15. Комиссия при проведении инвентаризации обеспечивает полноту и точность внесения в описи данных о фактических остатках основных средств, материальных запасов, денежных документов, другого имущества и финансовых обязательств, правильность и своевременность оформления материалов инвентаризации.

16.
При инвентаризации основных средств комиссия производит осмотр объектов и заносит в описи полное их наименование, инвентарные номера.

17.
Основными задачами Комиссии при инвентаризации основных средств являются:

выявление фактического наличия имущества;

сопоставления фактического наличия имущества с данными бухгалтерского учета.

18.
При инвентаризации материальных запасов Комиссия в присутствии материально ответственного лица должна пересчитать, перевесить или перемерить имеющиеся по месту хранения материальные ценности.

19.
Основными задачами Комиссии по инвентаризации нематериальных активов являются:

проверка наличия документов, подтверждающих права организации на его использование;

правильность и своевременность отражения нематериальных активов в балансе.

20.
Инвентаризация кассы (фондовой) производится Комиссией не реже одного раза в год (при проведении инвентаризации), а также в случаях передачи денежных документов другому работнику, временно замещающему муниципального служащего, ответственного за ведение фондовой кассы. Внезапные инвентаризации кассы проводятся по решению главы муниципального округа Гольяново.

При проведении инвентаризации кассы (фондовой) проводится полный полистный пересчет денежных документов и проверка других ценностей, находящихся в кассе. Остаток денежных документов в кассе сверяется с данными учета по кассовой книге. По результатам инвентаризации составляется акт. При обнаружении недостачи или излишка ценностей в кассе в акте указывается их сумма и обстоятельства возникновения. Акт подписывается Комиссией и материально ответственным лицом.
21.
Проверка фактического наличия бланков документов строгой отчетности производится по видам бланков, с учетом начальных и конечных номеров тех или иных бланков, а также по каждому месту хранения и материально ответственным лицам.

22.
При инвентаризации расчетов Комиссия путем документальной проверки устанавливает:

а)
правильность расчетов с банками, финансовыми, налоговыми органами, внебюджетными фондами, другими организациями;

б)
правильность и обоснованность числящейся в бухгалтерском учете суммы задолженности по недостачам и хищениям;

в)
правильность и обоснованность сумм дебиторской и кредиторской задолженности, числящихся на счетах бухгалтерского учета, включая суммы дебиторской и кредиторской задолженности, по которым истекли сроки исковой давности.

23.
Сличительные ведомости составляются по имуществу, при инвентаризации которого выявлены отклонения от учетных данных.

В сличительных ведомостях отражаются результаты инвентаризации, то есть расхождения между показателями по данным бухгалтерского учета и данными инвентаризационных описей.

Суммы излишков и недостач товарно-материальных ценностей в сличительных ведомостях указываются в соответствии с их оценкой в бухгалтерском учете.

Для оформления результатов инвентаризации могут применяться единые регистры, в которых объединены показатели инвентаризационных описей и сличительных ведомостей.

На ценности, не принадлежащие организации, но числящиеся в бухгалтерском учете (находящиеся на ответственном хранении, арендованные, полученные для переработки), составляются отдельные сличительные ведомости.

Сличительные ведомости могут быть составлены как с использованием средств вычислительной и другой организационной техники, так и вручную.

24.
Выявленные при инвентаризации 

Приказ Минфина РФ от 29.07.1998 N 34н


(ред. от 24.12.2010, с изм. от 08.07.2016)


\"Об утверждении Положения по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в Российской Федерации\"


(Зарегистрировано в Минюсте РФ 27.08.1998 N 1598)


-------------------- 


Постановление Госкомстата РФ от 27.03.2000 N 26


\"Об утверждении унифицированной формы первичной учетной документации N ИНВ-26 \"Ведомость учета результатов, выявленных инвентаризацией\"" 
расхождения
 между фактическим наличием объектов и данными регистров бухгалтерского учета подлежат регистрации в бухгалтерском учете в том отчетном периоде, к которому относится дата, по состоянию на которую проводилась инвентаризация.

Выявленные при инвентаризации расхождения фактического наличия имущества с данными бухгалтерского учета регулируются в следующем порядке:

основные средства, материальные ценности, денежные средства и другое имущество, оказавшиеся в излишке, подлежат оприходованию с последующим установлением причин возникновения излишка и виновных лиц;
убыль ценностей в пределах норм, утвержденных в установленном законодательством порядке, списывается по распоряжению главы муниципального округа Гольяново. Нормы убыли могут применяться лишь в случаях выявления фактических недостач.

Убыль ценностей в пределах установленных норм определяется после зачета недостач ценностей излишками по пересортице. В том случае, если после зачета по пересортице, проведенного в установленном порядке, все же оказалась недостача ценностей, то нормы естественной убыли должны применяться только по тому наименованию ценностей, по которому установлена недостача. При отсутствии норм убыль рассматривается как недостача сверх норм;

недостачи материальных ценностей, денежных средств и другого имущества, а также порча сверх норм естественной убыли относятся на виновных лиц. В тех случаях, когда виновники не установлены или во взыскании с виновных лиц отказано судом, убытки от недостач и порчи списываются на издержки производства.
25.
В документах, представляемых для оформления списания недостач ценностей и порчи сверх норм естественной убыли, должны быть решения следственных или судебных органов, подтверждающие отсутствие виновных лиц, либо отказ на взыскание ущерба с виновных лиц, либо заключение о факте порчи ценностей, полученное от соответствующих специализированных организаций (инспекций по качеству и др.).
26.
В случаях необходимости внесения в нормативные акты, регулирующие порядок проведения инвентаризации, изменений и дополнений, настоящий Порядок проведения инвентаризации может корректироваться путем издания отдельных распоряжений главы муниципального округа Гольяново.

