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ПРОЕКТ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново

	Об утверждении плана работы аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново на I полугодие 2017 года


	


В соответствии с пунктом 2.1.2. Регламента аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново:

1. Утвердить план работы аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново на I полугодие 2017 года согласно приложению к настоящему распоряжению.
2. Муниципальным служащим аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново принять план работы аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново на I полугодие 2017 года к исполнению по направлениям работы в соответствии со своей компетенцией.
3. Настоящее распоряжение  вступает  в  силу со дня его принятия.

4. Контроль за выполнением настоящего распоряжения возложить на главу муниципального округа Гольяново Четверткова Т.М.
Приложение 

к распоряжению аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново

от «__» _________ 2016 года № _____

ПЛАН

работы аппарата Совета депутатов муниципального округа

Гольяново на I полугодие 2017 года

	№ п/п
	Мероприятия
	Период выполнения
	Исполнитель

	1. Основные организационные мероприятия аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново

	1
	Взаимодействие с организациями, учреждениями, общественными объединениями, расположенными на территории муниципального округа Гольяново
	В течение полугодия
	муниципальные служащие аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново

	2
	Участие в оперативных совещаниях проводимых префектом ВАО, главой управы района Гольяново города Москвы
	Еженедельно
	глава муниципального округа Гольяново

начальник отдела аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново

	3
	Участие в работе координационного Совета главы управы и префектуры ВАО
	Еженедельно
	глава муниципального округа Гольяново

начальник отдела аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново

	4
	Подготовка и ведение протоколов оперативных совещаний главы муниципального округа Гольяново
	Каждую пятницу
	ведущий специалист аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново

	5
	Составление и рассылка поздравлений, грамот, приглашений на мероприятия, проводимые аппаратом Совета депутатов муниципального округа Гольяново
	В течение полугодия
	ведущий специалист аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново

	6
	Обновление и корректировка информации на официальном сайте органов местного самоуправления муниципального округа Гольяново в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (http://golyanovo.org)
	В течение полугодия
	ведущий специалист аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново

	7
	Обновление и корректировка информации на информационных стендах аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново
	По мере поступления информации
	начальник отдела аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново
советник аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново

	8
	Взаимодействие со средствами массовой информации в части освещения информации и подготовки материалов о деятельности органов местного самоуправления и мероприятиях, проводимых в муниципальном округе Гольяново
	В течение полугодия
	начальник отдела аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново

ведущий специалист аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново

	9
	Осуществление регистрации и учета входящей и исходящей корреспонденции главы муниципального округа Гольяново, аппарата Совета депутатов муниципального округа

 Гольяново
	В течение полугодия
	ведущий специалист аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново

	10
	Осуществление регистрации и учета  распоряжений и постановлений аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново, главы муниципального округа Гольяново
	В течение полугодия
	ведущий специалист аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново

	11
	Направление проектов муниципальных нормативных правовых и муниципальных правовых актов Совета депутатов муниципального округа Гольяново, аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново в Преображенскую межрайонную прокуратуру Восточного административного округа города Москвы
	За 7 дней до дня принятия 
	ведущий специалист аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново

	12
	Направление копий муниципальных нормативных правовых и муниципальных правовых актов Совета депутатов муниципального округа Гольяново, аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново в Преображенскую межрайонную прокуратуру Восточного административного округа города Москвы
	До 5 числа каждого месяца
	ведущий специалист аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново

	13
	Предоставление копий муниципальных нормативных правовых и муниципальных правовых актов Совета депутатов муниципального округа Гольяново, аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново в Департамент территориальных органов исполнительной власти города Москвы для внесения в Регистр муниципальных нормативных правовых актов города Москвы и опубликования в бюллетене «Московский муниципальный вестник»
	В течение 7 рабочих дней со дня принятия 
	ведущий специалист аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново

	14
	Выполнение текущих поручений главы муниципального округа Гольяново, подготовка заявлений, обращений и запросов 
	В течение полугодия
	муниципальные служащие аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново

	15
	Подготовка письменных ответов по обращениям жителей муниципального округа Гольяново, органов исполнительной власти города Москвы, государственных и общественных организаций
	В течение полугодия
	муниципальные служащие аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново

	16
	Подготовка предложений в план работы аппарата Совета депутатов муниципального округа на II полугодие 2017 года 
	За 10 календарных дней до начала планируемого периода
	муниципальные служащие аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново

	17
	Составление плана работы аппарата Совета депутатов муниципального округа на II полугодие 2017 года 
	До 20.06.2017
	советник аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново

	18
	Подготовка и сдача планов заседаний Совета депутатов муниципального округа Гольяново, мероприятий, организуемых и проводимых аппаратом Совета депутатов муниципального округа Гольяново в префектуру Восточного административного округа города Москвы
	За семь дней до даты проведения заседаний
	начальник отдела аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново



	19
	Работа с документацией Совета депутатов муниципального округа Гольяново
	В течение полугодия
	Ответственный сотрудник  аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново

	20
	Организация проведения заседаний Совета депутатов муниципального округа Гольяново
	По факту проведения
	Ответственный сотрудник  аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново

	21
	Подготовка материалов к заседаниям Совета депутатов муниципального округа Гольяново, проектов решений Совета депутатов муниципального округа Гольяново, оформление итоговых материалов заседаний (решения, протоколы)
	По факту проведения
	Ответственный сотрудник  аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново
советник аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново

	22
	Направление копий решений Совета депутатов муниципального округа Гольяново, протоколов, выписок из протоколов заседаний Совета депутатов муниципального округа Гольяново по месту требования в соответствии с установленными сроками  
	По факту проведения
	Ответственный сотрудник  аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново

	23
	Обеспечение размещения аудиовидеозаписей заседаний Совета депутатов муниципального округа Гольяново на официальном сайте органов местного самоуправления муниципального округа Гольяново в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (http://golyanovo.org)
	В течение 3 дней со дня проведения
	Ответственный сотрудник  аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново

	24
	Подготовка архива аудиовидеозаписей заседаний Совета депутатов муниципального округа Гольяново
	По факту проведения
	Ответственный сотрудник  аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново

	25
	Подготовка, оформление и направление информационно-справочных материалов о проведении заседаний Совета депутатов, иных мероприятий проводимых Советом депутатов муниципального округа Гольяново в соответствии с регламентом (в префектуру Восточного административного округа города Москвы, Департамент территориальных органов исполнительной власти, Совет муниципальных образований)
	В соответствии с регламентом Совета депутатов муниципального округа Гольяново
	Ответственный сотрудник  аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново



	26
	Подготовка материалов и проектных документов заседаний комиссий Совета депутатов муниципального округа Гольяново, оформление итоговых протоколов заседаний комиссий
	По факту проведения
	Ответственный сотрудник  аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново

советник аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново

	27
	Информирование органов исполнительной власти города Москвы, населения муниципального округа Гольяново, заинтересованных организаций и учреждений о предстоящих заседаниях Совета депутатов муниципального округа Гольяново, комиссий Совета депутатов муниципального округа Гольяново
	В течение полугодия
	Ответственный сотрудник  аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново



	28
	Организация и проведение публичных слушаний по проекту решения о бюджете муниципального округа Гольяново на 2017 год
	Декабрь
	Ответственный сотрудник  аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново

советник аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново

	29
	Подготовка информационных аналитических справок о работе Совета депутатов, депутатов Совета депутатов, исполнения решений Совета депутатов для главы муниципального округа Гольяново
	По мере необходимости
	Ответственный сотрудник  аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново



	30
	Отбор документов Совета депутатов муниципального округа Гольяново за 2016 год для дальнейшего их хранения или выделения к уничтожению 
	В течение полугодия 
	Ответственный сотрудник  аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново
советник аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново

	2. Мероприятия по финансово-экономической деятельности аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново

	31
	Осуществление муниципальных закупок в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»
	В течение полугодия
	начальник отдела аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново

	32
	Регистрация муниципальных контрактов заключенных по итогам размещения заказа в Реестре контрактов на официальном сайте Российской Федерации в сети Интернет для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг http://www.zakupki.gov.ru/
	В течение полугодия
	начальник отдела аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново

	33
	Закрытие муниципальных контрактов по исполнению обязательств на официальном сайте Российской Федерации в сети Интернет для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг http://www.zakupki.gov.ru/
	В течение полугодия и до 13 января 2017 года
	начальник отдела аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново
советник аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново

	34
	Ведение реестра муниципальных контрактов/договоров, не подлежащих регистрации в Реестре контрактов на официальном сайте Российской Федерации в сети Интернет для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг http://www.zakupki.gov.ru/
	В течение полугодия
	советник аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново

	35
	Подготовка и размещение на официальном сайте Российской Федерации в сети Интернет для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг http://www.zakupki.gov.ru/ отчетов об исполнении муниципальных контрактов
	В течение полугодия
	начальник отдела аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново
советник аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново

	36
	Участие в заседаниях Единой комиссии по осуществлению закупок путем проведения конкурсов, аукционов, запросов котировок, запросов предложений для муниципальных нужд муниципального округа Гольяново
	В течение полугодия 
	Единая комиссия по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд

	37
	Проведение инвентаризации имущества и финансовых обязательств аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново
	Внеплановое по мере необходимости
	инвентаризационная комиссия


	38
	Подготовка и сдача отчетности о должностях и вакансиях аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново в ТФКУ №3 Департамента финансов города Москвы
	На 1-ое число каждого месяца
	советник аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново

	39
	Подготовка и сдача ежемесячной бухгалтерской отчетности по формам, установленным Инструкцией №191н от 28.12.2010г. в электронном виде в Департамент финансов города Москвы
	В соответствии с установленными сроками
	советник аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново

	40
	Подготовка и сдача квартальной бюджетной и бухгалтерской отчетности по формам, установленным Инструкцией №191н от 28.12.2010г. в электронном виде в Департамент финансов города Москвы 
	В соответствии с установленными сроками
	советник аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново

	41
	Подготовка и сдача квартальной бюджетной и бухгалтерской отчетности об исполнении бюджета муниципального округа Гольяново в электронном виде в Контрольно-счетную Палату  Москвы на адрес электронной почты: obmen@ksp.mos.ru
	До 10-го числа месяца, следующего за отчетным кварталом
	советник аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново

	42
	Подготовка и сдача государственной статистической отчетности в территориальный орган Федеральной службы государственной статистики по г. Москве
	В соответствии с установленными сроками
	советник аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново

	43
	Подготовка и сдача квартальной отчетности в Фонд социального страхования РФ
	Не позднее 20-го числа месяца, следующего за отчетным кварталом
	советник аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново

	44
	Подготовка и сдача отчетности в Пенсионный фонд РФ
	В соответствии с установленными сроками
	советник аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново

	45
	Подготовка и сдача отчетов в Инспекцию Федеральной налоговой службы № 20 по г. Москве
	В соответствии с установленными сроками
	советник аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново

	46
	Расчет и выплата поощрений депутатам Совета депутатов муниципального округа Гольяново в соответствии с Законом города Москвы от 11 июля 2012 года № 39 «О наделении органов местного самоуправления муниципальных округов в городе Москве отдельными полномочиями города Москвы»
	До 29-го числа последнего месяца квартала
	советник аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново

	47
	Расчет зарплаты и страховых взносов муниципальных служащих аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново
	Ежемесячно в  течение полугодия 
	советник аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново

	48
	Подготовка и выдача справок о заработной плате главе муниципального округа, муниципальным служащим, а также уволенным сотрудникам аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново, на основании письменных заявлений по месту требования 
	По мере поступления запроса
	советник аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново

	49
	Оплата текущих счетов по заключенным договорам и муниципальным контрактам
	В течение полугодия
	советник аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново

	50
	Ведение журналов операций бухгалтерского учета, главной книги
	В течение полугодия
	советник аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново

	51
	Ведение реестра расходных обязательств, составление расшифровок к заключенным договорам и муниципальным контрактам
	В течение полугодия
	советник аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново

	52
	Подготовка поквартальных отчетов о ходе исполнения бюджета муниципального округа Гольяново
	До 20-го числа месяца, следующего за отчетным кварталом
	советник аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново

	53
	Подготовка и сдача отчета о расходах и численности работников органов местного самоуправления муниципального округа Гольяново по форме 14-МО на бумажном носителе и в электронном виде в ТФКУ №3 Департамента финансов города Москвы
	В установленные Департаментом финансов сроки
	советник аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново

	54
	Подготовка и сдача отчета об использовании средств межбюджетного трансферта за 1, 2 кварталы 2015 года в Департамент территориальных органов исполнительной власти города Москвы
	В установленные сроки
	советник аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново

	55
	Участие в совещаниях и видеоконференциях УФК по г. Москве, Департамента финансов города Москвы, Департамента территориальных органов исполнительной власти города Москвы, Контрольно-счетной Палаты Москвы
	В течение полугодия
	советник аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново

	56
	Подготовка материалов к заседаниям Совета депутатов муниципального округа Гольяново по вопросам внесения изменений в бюджет муниципального округа Гольяново на 2016 год 
	По мере необходимости
	советник аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново

	57
	Оформление электронно-цифровых подписей
	По мере необходимости
	советник аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново

	3. Мероприятия по кадровой работе и противодействию коррупции в аппарате Совета депутатов муниципального округа Гольяново

	58
	Участие в заседаниях комиссии муниципального округа Гольяново по исчислению стажа муниципальной службы муниципальных служащих
	По мере необходимости 
	Комиссия муниципального округа Гольяново по исчислению стажа


	59
	Подготовка и участие в заседаниях комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново и урегулированию конфликта интересов на муниципальной службе, оформление итоговых материалов заседаний комиссии
	По мере необходимости
	комиссия аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликтов интересов 

	60
	Подготовка и участие в заседаниях постоянно действующей комиссии аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново по противодействию коррупции, оформление итоговых материалов заседаний комиссии
	По мере необходимости
	комиссия аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново по противодействию коррупции 

	61
	Проведение антикоррупционной экспертизы проектов муниципальных нормативных правовых и муниципальных правовых актов Совета депутатов муниципального округа Гольяново, аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново
	В течение полугодия
	начальник отдела аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново

	62
	Регистрация и обработка запросов о предоставлении муниципальной услуги «Выдача разрешения вступления в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет», подготовка проекта постановления аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново или  проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги
	По мере поступления запроса
	начальник отдела аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново

	63
	Регистрация и обработка о предоставлении муниципальной услуги «Регистрация трудовых договоров, заключаемых работодателями - физическими лицами, не являющимися индивидуальными предпринимателями, с работниками, а также регистрации факта прекращения трудового договора», направление поступивших трудовых договоров на подпись главе муниципального округа Гольяново, выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги
	По мере поступления запроса 
	начальник отдела аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново

	64
	Регистрация и обработка о предоставлении муниципальной услуги «Регистрация уставов территориального общественного самоуправления», подготовка проекта постановления аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново или проекта  решения  об  отказе   в   предоставлении муниципальной услуги, выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги
	По мере поступления запроса
	начальник отдела аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново

	65
	Подготовка и регистрация распоряжений по личному составу, распоряжений на отпуск, учебу и др., составление табеля учета рабочего времени 
	В течение полугодия
	советник аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново

	66
	Ведение личных дел и трудовых книжек главы муниципального округа Гольяново, муниципальных служащих аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново
	В течение полугодия
	советник аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново

	67
	Учет уровня профессиональной подготовки и контроль за профессиональной переподготовкой, повышением квалификации и участием в профильных семинарах
	В течение полугодия
	советник аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново

	68
	Подготовка и участие в заседаниях Аттестационной комиссии аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново
	По мере необходимости
	Аттестационная комиссия аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново

	69
	Контроль за соблюдение муниципальными служащими правил внутреннего распорядка
	Постоянно
	советник аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново

	70
	Обеспечение мероприятий по охране труда и соблюдению требований в области пожарной безопасности в аппарате Совета депутатов муниципального округа Гольяново
	В течение полугодия 
	Глава муниципального округа Гольяново 

советник аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново.

	71
	Организация работы по предоставлению муниципальным служащим государственных гарантий, предусмотренных законодательством о муниципальной службе
	Постоянно
	советник аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново

	72
	Организация проверки соблюдения муниципальными служащими запретов, ограничений и требований к служебному поведению, установленных законодательством о муниципальной службе, соблюдением муниципальными служащими Кодекса этики и служебного поведения
	В соответствии с поручениями главы муниципального округа
	советник аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново

	73
	Подготовка проектов муниципальных нормативных правовых и муниципальных правовых актов аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново
	В течение полугодия
	сотрудники аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново 

	74
	Актуализация ранее принятых муниципальных нормативных правовых актов Совета депутатов муниципального округа Гольяново, аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново
	В течение полугодия
	сотрудники аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново 

	75
	Изучение новых правовых актов Российской Федерации и города Москвы
	В течение полугодия
	муниципальные служащие аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново 

	76
	Ведение Реестра муниципальных служащих аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново
	В течение полугодия
	советник аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново

	77
	Подготовка и сдача отчетности по Реестру муниципальных служащих аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново в Департамент территориальных органов исполнительной власти города Москвы
	До 10-го числа месяца, следующего за отчетным кварталом 
	советник аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново

	78
	Осуществление контроля за формированием и оформлением дел в делопроизводстве аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново. Учет и обеспечение сохранности  документов,  хранящихся  в  архиве аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново
	В течение полугодия
	советник аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново

	79
	Представление в Главное архивное управление города Москвы сведений о составе и объеме документов по установленной форме 
	По мере необходимости
	советник аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново

	80
	Подготовка материалов для проведения  проверок осуществления воинского учета и бронирования граждан, пребывающих в запасе Вооруженных Сил Российской Федерации отделом объединенного военного комиссариата города Москвы по Преображенскому району города Москвы
	По согласованию с отделом объединенного военного комиссариата города Москвы по Преображенскому району города Москвы 
	советник аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново

	81
	Обеспечение канцелярской продукцией, оргтехникой, мебелью, хозяйственной продукцией     главы     муниципального     округа Гольяново и муниципальных служащих аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново
	Один раз в квартал
	советник аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново

	4. Мероприятия по проведению местных праздничных и иных зрелищных мероприятий в муниципальном округе Гольяново

	82
	Подготовка необходимой документации, обеспечение организации и проведения местных праздников, местных праздничных    и иных зрелищных мероприятий на территории муниципального округа Гольяново согласно перечня, утвержденного решением Совета депутатов муниципального округа Гольяново
	В течение полугодия
	начальник отдела аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново

	5. Мероприятия по подготовке и проведению весеннего и осеннего призыва граждан на военную службу в муниципальном округе Гольяново

	83
	Подготовка предложений о составах призывных комиссий, совместно с отделом объединенного военного комиссариата города Москвы по Преображенскому району города Москвы 
	Март
	начальник отдела аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново

	84
	Участие в заседаниях призывной комиссии района Гольяново, для анализа и выработки конкретных мероприятий по организации призыва граждан на военную службу
	Согласно утвержденному графику
	глава муниципального округа Гольяново

начальник отдела аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново

	85
	Участие в проведении городского и окружного «Дня призывника», в соответствии с планом Правительства Москвы и префектуры ВАО г. Москвы
	По мере необходимости
	глава муниципального округа Гольяново

сотрудники аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново

	86
	Размещение информации на официальном сайте муниципального округа о составе призывной комиссии района, графике её работы, нормативных правовых актов РФ и г. Москвы о порядке прохождения военной службы, телефонах горячей линии мэрии и прокуратуры по вопросам призыва на военную службу 
	По мере необходимости
	Ответственный сотрудник  аппарата Совета депутатов муниципального округа Гольяново


